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Formation bureautique : Excel en
blended learning certification ICDL
Acquérir des bases solides avec la formation Excel en
blended learning : avec ICDL

Les modalités de formation

Public : Salarié en poste
Particulier
Demandeur d’emploi
Entreprise
Jeune – 30 ans
Jeune + 30 ans

Durée : 28 heures, 4 jours 

Lieu : Interfor - Amiens  

Objectifs

Acquérir les compétences essentielles à l’utilisation d’Excel
adaptées au niveau du participant (initiation, intermédiaire ou
avancé).

Développer l’autonomie dans la réalisation de tableaux,
formules, graphiques et outils de gestion de données.
Développer l’autonomie dans la réalisation de tableaux,
formules, graphiques et outils de gestion de données.

Valider ses compétences par une certification ICDL reconnue.

Programme

Phase 1 : Positionnement initial

Passage du test ICDL de positionnement
(plateforme certifiante) en ligne à
distance
Analyse du niveau : initiation, intermédiaire
ou avancé

Phase 2 : Autoformation en e-
learning — 20h

Module attribué selon le niveau détecté
(Alter Campus) :

Découverte de l’interface d’Excel,
manipulation des feuilles, lignes, colonnes
Saisie, tri, mise en forme, gestion de...

Lire la suite sur le site

Phase 3 : Présentiel avec
formateur — 7h (1 journée)

Retour sur les difficultés rencontrées en
autoformation et consolidation des acquis
Exercices guidés, cas pratiques
personnalisés en lien avec
l’environnement professionnel des
stagiaires...

Lire la suite sur le site

Phase 4 : Certification ICDL — 1h

Passage du test de certification ICDL
Tableur Excel (à distance sous conditions
agréées)
Remise du certificat de compétences (en
fonction du score obtenu)
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Modalités et pré-requis de la formation

1 Certification de la formation
Certification ICDL (ex : PCIE) valable pendant 3 ans

2 Prérequis et validation des prérequis

3 Moyens pédagogiques
Test de positionnement ICDL
20 heures d’autoformation via la plateforme Alter Campus sur un
module interactif adapté au niveau détecté.
1 journée en présentiel (7 heures) avec un formateur expert, axée
sur l’approfondissement des compétences, la mise en pratique
professionnelle et le traitement de cas concrets.
1 heure de passage de la certification ICDL Excel en fin de
parcours pour évaluer et valider les acquis.
Approche alternant apports théoriques, exercices pratiques et 
accompagnement personnalisé.
 

4 Délai d'accès
Selon le calendrier établi entre les disponibilités du stagiaire et du
formateur et avec un dossier complet, l’entrée en formation peut
se faire sous 48h.
Attention, via le CPF des délais incompressibles sont appliqués,
l’administration du dossier étant gérée par la plateforme Mon
compte formation.

5 Modalités d'évaluation de la formation
Certifications ICDL (ex-PCIE) :

Positionnement initial par test ICDL.
Exercices pratiques et études de cas suivis pendant la formation.
Évaluation finale via la certification ICDL Excel.

6 Accessibilité aux personnes en
difficultés ou en situation de handicap
Nos locaux sont accessibles aux personnes en situation de

handicap.  Pour tout projet de formation l’équipe Interfor vous
accompagne, plus d’infos sur : notre accompagnement

Quelle spécialisation choisir après cette
formation?

Parcours sur mesure Pack office
TOEIC : Parcours personnalisé en e-learning tutoré 20h

Comment financer ma formation?
Pour connaitre les modalités de financement disponibles pour cette formation, nous vous invitons à contacter l'équipe)
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